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Ve smyslu zdkona ¢. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozd¢jsich piedpisu (dale
jen ,knihovni zakon®), zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni
dalsich zakond (zdkon o vysokych Skolach), ve znéni pozdé¢jsich piedpisti a v souladu se
Statutem Univerzity Pardubice je vydavan tento Knihovni ad Univerzitni knihovny.

|. Zakladni ustanoveni

Clanek 1
Postaveni Univerzitni knihovny Univerzity Pardubice
v ramci organiza¢ni struktury Univerzity Pardubice
a jeji evidence podle knihovniho zakona

1. Univerzitni knihovna Univerzity Pardubice (dale jen ,,knihovna“) je odborné pracovisté
Informa¢niho centra a je zfizena jako pracovisté pro poskytovani informacnich a
knihovnickych sluzeb®.

2.V &ele knihovny stoji vedouci knihovny, podiizeny fediteli Informaéniho centra. Cinnost
knihovny se fidi timto Knihovnim fadem Univerzitni knihovny (déle jen ,,Knihovni fad*).

3. Metodicky je ¢innost knihovny fizena prorektorem pro védu a tviréi ¢innost. Prorektor
pro védu a tvur¢i Cinnost jako sviij poradni a iniciativni organ zfizuje Knihovni radu.
Clenové Knihovni rady jsou jmenovani z fad pedagogickych a védeckych pracovniki
zpravidla tak, aby byly zastoupeny vSechny fakulty a vysokoSkolské lstavy. Stalym
¢lenem Knihovni rady je vedouci knihovny.

4. Vedouci knihovny zodpovida za cinnost knihovny, knihovni fond a hospodateni se
schvalenym rozpoctem fediteli Informacéniho centra.

5. Do evidzence knihoven se knihovna registruje jako knihovna zakladni se specializovanym
fondem~.

Clanek 2
Poslani a ¢innost

1. Poslanim knihovny je informacni zabezpeceni studia a védecké a vyzkumné €innosti na
Univerzit¢ Pardubice (dale jen ,,univerzita®). Toto poslani napliiuje knihovna ¢innosti,
kterd spoc¢iva ve shromazd'ovani, zpracovavani, uchovavani a zptistupiovani knihovniho
a informac¢niho fondu prostfednictvim knihovnickych a informacnich sluzeb.

1 &1. 23 odst. 1 pism. ea) Statutu Univerzity Pardubice
2§ 3 odst. 1 pism. c), § 5a § 12 odst. 1 zékona &. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovani
vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon)
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Knihovna poskytuje veskeré vefejné knihovnické a informaéni sluzby stanovené v § 4
odst. 1 a 3 knihovniho zdkona, vS§em svym registrovanym uzivatelim na zakladé rovnosti
zakotvené v ¢l. 1 a 3 Listiny zakladnich prav a svobod a na zakladé prava na informace
zaruceného ¢l. 17 Listiny zakladnich prav a svobod.

Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto dalsi pravni predpisy:

a)  vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb., o
knihovnach a podminkdch provozovani vetejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (knihovni zakon),

b)  zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisi,

C) zékon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpist,

d) zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonl (autorsky zakon), (dale jen ,autorsky
zakon*),

e) zékon ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajii a 0 zméné nékterych zakond, ve
znéni pozdéjsich predpist.

Il. Fondy

Clanek 3
Skladba fondu

Knihovna buduje specializované fondy informaénich zdroji v papirové i elektronické
podobé podle informacniho profilu, ktery vychéazi z akreditovanych studijnich obori
a realizovanych védeckovyzkumnych zdmérti na univerzité. Tento profil je pribézné
aktualizovan.

Knihovni fond® tvori ti§téné texty, rukopisy, audio a audiovizuélni dokumenty.
Elektronicky informaéni fond je tvofen bibliografickymi a fulltextovymi databazemi
a dalSimi elektronicky publikovanymi dokumenty, které jsou uloZeny na diskovém
prostoru serverd univerzity, souborem licenci pro pfistupy do vzdalenych informacnich
zdroju a systematicky usporadanymi odkazy na volné dostupné informacni zdroje.

Clanek 4
Dopliiovani fonda

Fondy jsou soustavné dopliovany na zaklad¢ akvizicni strategie vypracované pro
informacni profil knihovny podle mezindrodni metody pro budovani a hodnoceni fondi
Konspekt.

Objednavky provadi vedouci knihovny nebo jim povéfeny pracovnik na zakladé
vydavatelskych plant a dalSich dostupnych informaci nebo na zdkladé konkrétnich
uzivatelskych pozadavkd, nejsou-li v rozporu s akvizi¢ni strategii a informacnim profilem.
Knihovni fond je dale dopliovan dary, meziknihovni vyménou a nakupem ze zdroju
mimo rozpocet knihovny.

% § 4 a § 5 vyhlasky Ministerstva kultury & 88/2002 Sb., k provedeni zikona &. 257/2001 Sb., o knihovnach a
podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zadkon)



Clinek 5
Zpiistupnovani fonda

Knihovni fond je po odborném zpracovéani zptistupfiovan prezencné v prostorach
knihovny a absen¢nimi vypijckami mimo knihovnu na dobu ur¢itou.

Uzce oborové specializovana ¢ast knihovniho fondu mizZe byt deponovana ve ziizenych
knihovnach fakultnich pracovist nebo knihovnach vysokoskolskych tstavi. Za
zptistupnéni tohoto fondu internim uzivatelim a pro ucely meziknihovni vypijéni sluzby
zodpovida vedouci piislusného pracoviste.

Elektronicky informa¢ni fond je zpfistupfiovan ve vnitini siti univerzity a prostiednictvim
Internetu v souladu s licenénimi smlouvami.

I11. UZivatelé knihovny

Clanek 6
Kategorie uzivateli

S ohledem na specializaci knihovnich a elektronickych informacnich fondt podle ¢l. 3 se
muzZe stat registrovanym uzivatelem knihovny (dale jen ,uZivatel“) fyzicka osoba starsi
15-ti let.

V souladu s poslanim knihovny podle ¢l. 1 se d€li uzivatelé na tyto kategorie:

a) interni uzivatelé — akademicka obec a ostatni zaméstnanci univerzity:

= profesofi a docenti (P),

= ostatni pedagogicti a védecti pracovnici (A),

= studenti prezen¢ni formy doktorského studia (D),

= studenti vSech ostatnich typi a forem studia (S, SL, SX),

= ostatni zaméstnanci (Z);

b) externi uZivatelé:

= externi vyucujici na univerzité (E),

C) uzivatelé z tad vetejnosti

= (dastnici doplitkového pedagogického studia®* (M);

= vefejnost (V, VK).

Uvedené skupiny uzivateld maji rozdilné podminky v piistupu ke knihovnim
a elektronickym informa¢nim fondiim. Tyto podminky jsou stanoveny v &asti V. Rad
knihovnickych a informacnich sluzeb.

Clanek 7
Registrace uZzivatelii

Interni a externi uZivatelé vyuZivaji knihovnu na zéklads prikazu zaméstnance® nebo
pritkazu studenta® vydaného Informacnim centrem Univerzity Pardubice. Registrace v
knihovné je provadéna na zaklad¢ predlozeni tohoto prikazu. Studentsky prukaz musi byt
opatfen validaéni znidmkou pro probihajici akademicky rok. Udaje v osobni karté
uZivatele jsou navazany na informac¢ni systém Univerzity Pardubice.

UZivatelé ztad vefejnosti vyuzivaji knihovnu na zakladé platného nepfenosného
Ctenaiského prikazu opatfeného fotografii, ktery vystavuje knihovna pii prvni registraci.
Ob¢ané Ceské republiky jsou zaregistrovani do automatizované evidence v souladu se

*§ 60 zékona &. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach a 0 zm&né a doplnéni dalsich zakoni (zdkon o vysokych
Skol4ch), ve znéni pozdgjsich predpist

®>Cl. 1 odst. 1 a2 Smérnice Univerzity Pardubice &. 17/2005 Prikaz zam&stnance, priikaz hosta

® Smérnice Univerzity Pardubice &. 20/2004 Prikaz studenta
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zakonem ¢. 101/2000 Sb. na zakladé ptedlozeného obcanského prikazu. Do osobni karty
uzivatele se zapisuje jméno, piijmeni, titul, adresa trvalého bydlist¢ a datum narozeni.
Doplitkové mohou byt do karty uzivatele zapsany udaje usnadiujici vzijemnou
komunikaci mezi uzivatelem a knihovnou (kontaktni adresa, e-mailova adresa a telefon).
Na zadost uzivatele vyda knihovna spole¢ny ¢tenarsky prukaz, ktery opraviiuje uzivatele
také k vyuZivani sluzeb Krajské knihovny v Pardubicich, a to po provedeni registrace a
v souladu s jejim knihovnim fadem. Cizi statni pfislusnici jsou zaregistrovani na zakladeé
platného cestovniho pasu.

Registrace je platnd jeden rok. Na dalsi obdobi je tieba registraci obnovit osobni
nav§tévou v knihovné. Uzivatel mize mit soucasné platnou pouze registraci pro jeden
druh kategorie uzivatele.

Do karty uzivatele se kromé osobnich udaji zapisuji udaje o realizovanych vypujckach
a vraceni dokumenttli, o prolongacich a upominkéch, poznamky vztahujici se ke stavu
vyptuj¢ovaného dokumentu, zapisy o poruseni Knihovniho fadu, pfipadné dalsi
vysvétlujici udaje nutné pro provoz knihovny.

Clanek 8
Prava a povinnosti uzivateli

Pravo vyuzivat vSech vefejnych prostor, fondi a sluzeb knihovny v souladu s timto
Knihovnim fadem ma pouze fadné registrovany uzivatel. Neregistrovanym fyzickym
osobam je vyjime¢né umoznéno za poplatek jednorazové vyuziti prezen¢nich fondd a
pocitaéovych studoven. VySe poplatku je stanovena v piiloze ¢. 3. Pro vstup obdrZi
neregistrovana osoba u vypuj¢niho pultu prikaz hosta, ktery je pii odchodu povinna vratit.
UZivatel ma pravo podavat pfipominky, stiznosti a navrhy k praci knihovny. Knihovna je
povinna reagovat v souladu se Smérnici Univerzity Pardubice’.

Pii prvni registraci je uZzivatel povinen se seznamit s Knihovnim fadem, coz stvrzuje
podpisem na tiskopise ,,ProhlaSeni*. UZivatel z fad vefejnosti soucasné dava pisemny
souhlas se zpracovanim osobnich udaji. Vzory prohlaseni jsou uvedeny v piiloze ¢. 2.
Ztratu Ctenaiského prukazu je uZivatel z fad vefejnosti povinen knihovné neprodlené
ohlasit, neu¢ini-li tak, nemuze knihovna rucit za jeho pfipadné zneuziti.

UZivatel z tad vetejnosti je povinen knihovné ohlasit zménu pfijmeni a trvalého bydliste.
Vstup do knihovny neni dovolen uzivatelim pod vlivem alkoholu a drog. Ve vSech
prostorach knihovny je uzivatel povinen dodrzovat zakaz koufeni, poZivani alkoholu
a drog, konzumace potravin a napoju v neuzaviratelnych obalech.

Pied vstupem do prostor knihovny za ochrannou branou je uzivatel povinen odloZit
svrchni odév a zavazadlo do uzamykatelné skiinky ve vestibulu. Véci potiebné pro praci
ve studovné (véetné notebooku) si ulozi do kosiku. Pti odchodu z knihovny je povinen
skiiniku uvolnit a ponechat otevienou s klicem ve dvefich. Pracovnik knihovny mé pravo
skiinky, které ziistaly po skonceni pracovni doby uzamcené, zkontrolovat a piipadny
obsah vyjmout a ulozit mimo skiifku. Uzivateli jsou jeho véci vydany po zaplaceni
sank¢niho poplatku za zneuziti skiinky k dlouhodobému ulozeni osobnich véci.

UZivatel je dale povinen se ve vech prostorach knihovny chovat tiSe, nepouzivat mobilni
telefon Kk vytizovani hovoru, udrzovat potfadek a respektovat pokyny pracovniki
knihovny.

" Smérnice Univerzity Pardubice &. 3/2009 Cinnost referatu interniho auditu, kontroly a vy¥izovani stiznosti na

Univerzité Pardubice
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Pfi zavazném poruseni ¢i opakovaném porusovani Knihovniho fadu mutize byt uzivateli
docasné nebo trvale zruSena registrace k vyuzivani knihovny. Tim neni zbaven povinnosti
Z odpovédnosti podle obecné platnych pifedpist, ani povinnosti nahradit piipadnou
zpusobenou Skodu.

Registrace uzivatell kategorie P, A, Z a E kon¢i ke dni ukonceni pracovniho poméru nebo
ukonceni dohody o pracovni ¢innosti nebo dohody o provedeni prace. Registrace
uzivatell kategorie D, S, SL a SX kon¢i ke dni ukonceni ¢i preruseni studia. Nejpozdéji
ke dni ukonc¢eni registrace musi byt jejich zavazky vici knihovné vyrovnany.

IV. Verejné knihovnické a informacni sluzby

Clanek 9
Poskytovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb

Knihovna poskytuje vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) piimo
pouze fadné registrovanym fyzickym osobam. Statut kolektivniho uzivatele neni zaveden.
Pravnickym subjektlim je knihovni fond zpfistupnén prostfednictvim meziknihovni sluzby
v souladu s platnymi piedpisy.

Konkrétni pravidla poskytovani jednotlivych sluZeb jsou stanovena v &asti V. Rad
knihovnickych a informacnich sluzeb.

Clanek 10
Druhy poskytovanych sluzeb

Vypijéni sluzby:

a) prezenéni samoobsluzné ve studovnach,

b) prezenéni zprostiedkované pracovnikem knihovny do studovny,

C) absen¢ni volnym vybérem z piistupnych fondu,

d) absenc¢ni zprostfedkované pracovnikem knihovny z uzavienych skladu.

Meziknihovni sluzby:

a) meziknihovni vypujéni sluzby,

b) dodavky kopii dokumentu.

Cirkula¢ni sluzby pro papirova periodika.

Informacni sluzby:

a) poradenstvi — informace o katalozich, bazich, fondech a vyuzivani knihovny,

b) instruktaZe o knihovné a jejim pouzivani pro registrované i potencialni uzivatele,

c) konzultace k vyuzivani elektronickych informac¢nich zdroju,

d) prakticka Skoleni pro praci s elektronickymi informac¢nimi zdroji pro registrované
uzivatele,

e) provedeni reSerSe na zakladé pisemného zadani.

Reprografické sluzby:

a) kopirovani,

b) skenovani,

c) tisky na Cernobilych a barevnych tiskarnach.

Elektronické sluzby:

a) sluzby dostupné prostiednictvim www stranek knihovny,

b) elektronickd komunikace s uzivateli,

C) zajisténi pristupu do elektronickych informaénich zdroju a jejich sprava.
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Clanek 11

Platby za sluzby
Vefejné knihovnické a informaéni sluzby poskytuje knihovna bezplatng®, s vyjimkou
sluZeb stanovenych knihovnim zakonem®, za které je vyzadovéna finanéni néhrada ve
vysi skutecnych nakladt vynalozenych na zajisténi sluzby.
Za nékteré dalsi poskytované sluzby knihovna tGctuje poplatky ve vysi stanovené Cenikem
poplatkt a placenych sluzeb (dale jen ,,cenik™), ktery je uveden v ptiloze ¢. 3.
Pfi pfijimani objednavek na sluzby za thradu miZze knihovna zadat zélohu, ktera se pfi
dodavce zuctuje proti skute¢né cené sluzby.

V. Rad knihovnickych a informaé&nich sluZeb

Clanek 12
Vypijéni sluzby

Pro pijéovani knihovnich fond@ plati ustanoveni ob&anského zakoniku™.
Vypujcky se uskuteéiiuji v souladu s poslanim knihovny podle ¢l. 2 a ustanovenimi
autorského zakona''.

Clinek 13
Druhy vypiijéek a vypujcni lhuty

Knihovna poskytuje vyptjcky mimo knihovnu (absen¢ni vyptjcky) a vypljcky na misté

(prezencni vypujcky).

Vypujéni lhuty se fidi druhem dokumentu a umisténim. Knihovna pouZziva tyto kategorie

dokumentii:

a) P — prezen¢ni vypujcky (encyklopedie, piiru¢ni slovniky, zakladni studijni literatura,
vzacné €1 nenahraditelné publikace, jednotlivd ¢isla a vazané rocniky periodik,
bakalarské, diplomové, disertacni a habilitacni prace a CD-ROMy a DVD umisténé ve
studovné v 1. poschodi.

b) A — absen¢ni vypujéky na 1 mésic (ostatni neperiodické dokumenty umisténé ve
volném vybéru v pfizemi a ulozené ve skladu),

C) S - absenc¢ni vypujc¢ky na 1 semestr (specialné oznacena skripta a ucebnice umisténé
ve volném vybéru v ptizemi a uloZené ve skladu),

d) R — absen¢ni vypujcky na 1 rok (neperiodické dokumenty zakoupené na Zadost
vyucujiciho nebo zaméstnance),

e) V — dlouhodobé vypijcky (neperiodické dokumenty hrazené ze zdroju mimo rozpocet
knihovny).

Clinek 14
Absen¢ni vypijéky

1. Pocet absen¢nich vypujcek je definovan zatazenim uZivatele do kategorie podle ¢l. 6:

8§ 4 odst. 1 zakona &. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkéch provozovani vefejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zédkon)

® § 4 odst. 2 zakona &. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkéach provozovani vetejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zakon)

10°§ 659 az 662 zakona &. 40/1964 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozd&jsich predpist

1§ 37 zakona &. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zm&né
nekterych zakont (autorsky zékon)



a) interni uzivatelé:

P - profesofi a docenti mohou mit soucasné pujceno maximalné 50 titulti (dokumenty
kategorie R, A, S). Dokumenty kategorie V se do tohoto po¢tu nezapocitavaji;

A - ostatni akademiéti a védecti pracovnici mohou mit soucasné ptijéeno maximalné 30
tituld (dokumenty kategorie R, A, S). Dokumenty kategorie V se do tohoto poctu
nezapocitavaji;

Z - ostatni zamé&stnanci mohou mit soucasné ptijéeno maximalné 10 tituld (dokumenty
kategorie R, A, S). Dokumenty kategorie V se do tohoto po¢tu nezapoditavaji;

D - studenti prezen¢ni formy doktorského studia mohou mit soucasné ptijceno maximalné
15 tituld na obdobi 90 dnti, a to bez ohledu na kategorii dokumentu;

S, SL - studenti vSech ostatnich typt a forem studia mohou mit soucasné pljceno
maximaln¢ 10 titult na vypijéni lhity uvedené v ¢l. 13 odst. 2 pism. b) a c);

SX - studenti studujici soucasné vice oborti na Univerzité¢ Pardubice mohou mit soucasné
pujceno maximalné 20 titulti na vypujéni Thity uvedené v ¢l. 13 odst. 2 pism. b) a c).

b) externi uzivatelé:

E - externi vyuCujici mohou mit soucasné pujceno maximalné 5 titul po dobu trvani
smlouvy s univerzitou;

C) uzivatelé z iad verejnosti:

M - ucastnici doplnkového pedagogického studia mohou mit soucasné ptijceno 5 titulii na
jeden mésic bez ohledu na kategorii dokumentu;

V, VK - uZivatelé z fad vetejnosti mohou mit souc¢asné pujceny 3 tituly na jeden mésic.
UZivatele kategorii P, A, Za D jsou povinni poskytnout knihovné vyptjceny titul pro
ucely meziknihovni vypujéni sluzby na dobu 1 mésice.
UZivatelé kategorii P, A, Z, D, S, SL a SX si mohou absen¢ni vypujéni lhity prodlouzit v
ptipad¢é, ze kniha neni zddana dalSim uzivatelem, a to nejvySe dvakrat po sobé.
Rozpujcené dokumenty si mohou rezervovat, rezervace je platna 45 dnt. Pokud neni do
této doby vyfizena, systém ji automaticky zrus$i. Oznameni o vyfizeni rezervace odesila
systém automaticky a dokument je piipraven K vypujceni na jméno uzivatele po dobu
deseti kalendafnich dnti u vypijcéniho pultu. Za kazdou rezervaci je uctovan poplatek. Pii
vyzvednuti rezervované knihy v terminu je poplatek prominut. UZivatel mize mit
soucCasn¢ dvé nevyiizené rezervace.

Prodluzovani a rezervace provadéji uzivatelé prostiednictvim aplikace ,,Konto ¢tenaie®

v elektronickém katalogu OPAC.

Clanek 15
Postupy pri piij¢ovani a vraceni

Vypijcku z volné pristupnych fondld si uzivatel vyhleda sam, vyptjcku zuzavienych
skladi zprostiedkuje sluzba denné od 8 do 15 hod mimo sobotu. PoZadavky zadané mimo
tuto dobu jsou vyfizovany do druhého dne. Vypujcka je realizovana na pocitaci k tomu
uréeném v chranéném prostoru.

Pted realizaci vypujcky je uzivatel povinen si dokument prohlédnout a ohlésit sluzbé
pfipadné zavady.

Registraci vypujcky provadi pracovnik knihovny. Nejprve otevie kartu uzivatele
ptilozenim pritkazu na snimac. Do této karty pak registruje vypijcku sejmutim ¢arového
kédu dokumentu. Do poznamky zapise piipadné zavady dokumentu. Uzivatel je povinen
si veSkeré operace ve své kart¢ vizualné kontrolovat na obrazovce PC. Muze také pozadat
o vytisknuti aktualniho stavu vypujcek na své karté.

Uzivatel je povinen dodrzet vyptjcni dobu uvedenou v karté¢ u kazdé vypijcky a nesmi
vyptjceny dokument pajovat dalsSim osobam. Ruci za néj po celou dobu az do vraceni



N

no

avymazani zapisu o vypdjcce zkarty. Vypljéni dobu si wuzivatel kontroluje
prostiednictvim aplikace ,,Konto ¢tenaie” v elektronickém katalogu OPAC.

Vymazani zapisu o vypijcce z karty uZivatele provadi pracovnik knihovny sejmutim
c¢arového kodu dokumentu. Vraceni dokumenti je realizovano na pocitacich piistupnych
z vestibulu knihovny. Uzivatel je povinen tento ukon na obrazovce PC kontrolovat. Mtize
také pozadat o vytisknuti aktuadlniho stavu vypujcek na své karte.

Clanek 16
Vymahani nevracenych vypijéek

Sedm dni pfed ukoncenim vypijcni lhity je uzivatelim elektronicky zasilano upozornéni
na blizici se konec vyptjcni doby. Po ptekroceni vypiij¢ni lhiity generuje automatizovany
knihovni systém do karty uZivatele upominky. Prvni, druha a tfeti upominka jsou zasilany
uzivatelim kategorie P, A, Z, D, S, SL, SX a E pouze elektronicky na univerzitni e-
mailovou adresu. UZivatelé kategorie V a VK maji moznost si zvolit také zptisob zasilani
postou. Ctvrta upominka je pokusem o smir a zasila se doporu¢ené s doruéenkou. Pokud
neni dokument ani po ¢tvrté upomince vracen, nastupuje Vymahani soudni cestou.

. Za ptekro¢ni vypujéni lhuty a za upominani je kazdy uZivatel povinen zaplatit poplatky

podle platného ceniku.

Clanek 17
Prezenéni vypujcky

Prezen¢ni fondy ve studovné v 1. poschodi knihovny jsou vSem uzivatelim volné k
dispozici ke studiu na misté.

Po ukonceni prace odlozi uzivatel dokument na knizni vozik. Zafazovéani do fondu
provadi sluzba.

PoZzada-li uzivatel o prezen¢ni vypuj¢ku z uzavieného skladu, je povinen dokument po
ukonceni prace vratit sluzbé u informacniho pultu. Tato sluzba je poskytovana pribézné
denn¢ od 8 do 15 hod, mimo soboty. Pozadavky zadané mimo tuto dobu jsou vyfizovany
do druhého dne.

Clanek 18
Meziknihovni sluzby

Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zajisti knihovna na pozadani uZivatele
vypujéku dokumentu nebo dodavku kopie prostfednictvim meziknihovni sluzby z jiné
knihovny*?.

Charakter vyptjcky a vypujéni lhlitu stanovuje v tomto piipadé piijcujici knihovna.

Za tuto sluzbu uctuje knihovna uzivatelim kategorie V a VK poplatek ve vysi skutecné
vynalozenych nakladi.

12§ 14 zakona &. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a

informacnich sluzeb (knihovni zédkon)
§ 2 a 3 vyhlaSky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zékona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnéch a
podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informac¢nich sluzeb (knihovni zékon)



Clanek 19
Cirkula¢ni sluzby

Knihovna miiZze vyjime¢né puj¢ovat internim uzivatelim kategorie P, A a Z mimo budovu
také jednotliva cisla Casopisti cirkulaéni sluzbou. Podminky cirkula¢ni sluzby jsou
stanoveny individualni smlouvou.

Clanek 20
Informacni sluzby

Informaéni sluzby uvedené v ¢l. 10 odst. 4 pism. a) az ¢) poskytuje knihovna ustné,
telefonicky a elektronickou postou.

ReSersni sluzby jsou poskytovany uzivatelim kategorie P, A, Z, E, V a VK pisemné na
zaklad¢ konkrétniho zaddni. O reSers$ni sluzbu zadéa uzivatel na formulafi (v papirové ¢i
elektronické podob¢). Uzivatelim kategorii E, V a VK jsou reSersni sluzby poskytovany
za Uplatu podle ceniku. Neregistrovanym uzivateliim a pravnickym subjektim poskytuje
knihovna reSersni sluzbu na smluvnim zaklade.

Clanek 21
Reprografickeé sluzby

. Kopirovani je zaji$téno na samoobsluznych kopirovacich strojich v prostordch knihovny
pomoci systému SafeQ. Cena za kazdou kopii stranky je stanovena podle ceniku.

Samoobsluzné skenovani je umoznéno na skenerech umisténych v pocitacové studovné
048 v 1. poschodi. Sluzbu je tfeba si objednat na rezerva¢nim PC ve vestibulu knihovny
nebo prostiednictvim webové aplikace a je poskytovana zdarma.

. Tiskové sluzby jsou realizovany pomoci systému SafeQ. Cena za jednu vytiSténou
stranku je stanovena cenikem.

Studenti mohou vyuZivat tiskové a kopirovaci sluzby jen s kreditem vloZenym na konto
SafeQ na studentském pritkazu, ktery poté ptilozi k terminédlu SafeQ. Minimalni vklad je
100 K¢. Dobijeci misto se nachazi u informa¢niho pultu v 1. patie knihovny.

. Zamegstnanci a vyucujici mohou tiskové a kopirovaci sluzby vyuzivat bez omezeni, pouze
na zakladé prikazu zaméstnance, ktery piikladaji k termindlu SafeQ. Cena za tisk je
uctovana automaticky bezhotovostnim pfevodem z uctu fakulty (pracoviste).

UZivatelé z vefejnosti mohou tiskové a kopirovaci sluzby vyuzivat po ptedlozeni prukazu
Ctenare, kdy vyménou obdrzi ¢ipovou kartu pro tisk ¢i kopirovani. Po ukonceni tisku ¢i
kopirovani predaji kartu zpét sluzbé u pultu, obdrzi sviij prikaz ¢tenafe a cenu za vyuZzité
sluzby zaplati v hotovosti.

UZivateli s vygenerovanou 4. upominkou (pfedsoudni) bude SafeQ ucet pro tisk a
kopirovani zablokovan. K odblokovani dojde az po vraceni upominanych knih a
vyrovnani vSech zavazki.

. Pii pofizovani jakékoliv rozmnoZeniny je uZivatel povinen se Fidit autorskym zdkonem®,

3 zejména § 30 zakona &. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o
zméné nékterych zakonu (autorsky zakon)
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Clanek 22
Elektronicke sluzby

Sluzby dostupné prostiednictvim www stranek pouze pro registrované uzivatele jsou:

a) pristup do aplikace ,,Konto ¢tenare*

b) ptistup do aplikace pro rezervovani mista u pocitacu se specializovanymi sluzbami,

c) odeslani elektronické Zadanky o meziknihovni sluzbu,

d) vstupy do placenych elektronickych informaé¢nich zdroju (z IP adres univerzity nebo
ptes autorizovany vzdaleny pfistup — netyka se uzivatell z vetejnosti kategorie V a VK).
Uzivatelim je v pocitacovych studovnach knihovny a prostfednictvim Wi-Fi sit¢ umoznén
pfistup do Internetu, volné¢ dostupnych informacnich zdroji a informacnich zdroju
piedplacenych univerzitou. Externi uzivatel¢é mohou vyuzivat placené informac¢ni zdroje
Vv ptipad¢, ze licence neni omezena vyhradné na akademickou obec univerzity.

V1. Postihy za nedodrzovani Knihovniho radu

Clanek 23
Nahrada vSeobecnych Skod

Uzivatel zodpovidd za Skody zplisobené na majetku knihovny podle obecné platnych
predpisi.

Za Skodu, svyjimkou $kody na vypujceném dokumentu, zpisobenou umysIiné¢ nebo
zanedbanim povinnosti, odpovida uZivatel podle ob&anského zakoniku ™.

Poskozeni, zniCeni nebo ztratu vyptij¢eného dokumentu je uzivatel povinen bezodkladné
ohlasit a Skodu uhradit ve lhtté stanovené knihovnou. O zplsobu ndhrady rozhoduje
knihovna. Nahrada je mozna:

a) dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani,

b)  dodanim neporuseného vytisku téhoZz dokumentu v jiném vydani,

c)  Uhradou v penézich.

Pii uréeni vySe finan¢ni nahrady vychazi knihovna z ceny dokumentu na trhu v dobé
poskozeni a z manipula¢niho poplatku podle ceniku.

Do vyfeSeni zptsobu nahrazeni vyptjéeného dokumentu a uhrazeni viech pohledavek méa
knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

Clanek 24
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu

Za upominani a vymahani nevracenych vypujcek.

Za nevyzvednuti rezervace.

Za ztratu Ctenafské legitimace a vystaveni duplikatu.

Za ztratu klice od Satni skiinky.

Za zneuziti Satni skiiiiky k dlouhodobému ukladani osobnich véci.

14§ 442 a 443 zékona &. 40/1964 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozd&jsich predpist
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V1. Zavérecna ustanoveni

Clanek 25
Prechodna ustanoveni

Na poboc¢ky knihovny na Fakulté zdravotnickych studii v Cerné za Bory a na Fakulté
restaurovani v LitomySli se ustanoveni tohoto Knihovniho fadu vztahuji v rozsahu
poskytovanych sluzeb.

Clinek 26
Soucasti Knihovniho Fadu
Nedilnou soucasti Knihovniho tadu jsou tyto ptilohy:
Ptiloha ¢. 1 - Provozni iad specializovanych studoven
Ptiloha €. 2 - Vzor Prohlaseni pro uzivatele knihovny
Ptiloha €. 3 - Cenik poplatki a placenych sluZeb

Clanek 27
ZrusSovaci ustanoveni

ZruSuje se Smérnice Univerzity Pardubice ¢. 17/2006 Knihovni fad Univerzitni knihovny ze
dne 15. srpna 2006 v¢etné dodatka.

Clanek 28
Ucé¢innost

Tento Knihovni Fad nabyva Gc¢innosti 1. fijna 2010.

Pardubice, dne 23. srpna 2010

prof. Ing. Miroslav Ludwig, CSc.
rektor

**k*

Dodatek ¢. 1 Smérnice ¢. 5/2010 nabyl u¢innosti dne 1. fijna 2011.
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Ptiloha ¢. 1 Smérnice Univerzity Pardubice ¢. 5/2010

Provozni rad specializovanych studoven

Clanek 1
Obecnd ustanoveni

V knihovné jsou zfizeny tyto specializované studovny:
a) pocitacova studovna €. 037 v ptizemi,
b) pocitacové studovny ¢. 045, 048 a 049 v 1. poschodi,
c) mediélni studovna 043 v 1. poschodi.

Vyuzivani téchto studoven se Fidi Knihovnim #idem, Smérnici univerzity®
a timto provoznim fadem.

Studovny mohou vyuzivat fadné registrovani uzivatelé, ktefi maji vyrovnany své
finan¢ni zavazky vici knihovné (registra¢ni poplatky, poplatky za upominky, za ztraty
apod.).

Ve studovnach plati zdkaz pouzivani mobilnich telefond.

Ziskané informace a data (v jakékoliv form¢, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné
k osobni potieb¢ uzivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpisobem dale rozSifovat, rozmnozovat, kopirovat, pijcovat, sdilet, distribuovat (ani
V pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim uceltim.

UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat.*® Piipadné zneuZiti dat
a informaci mtize byt trestné.’

Provoz studoven mtize byt pferusen nebo omezen z diivodu nezbytné technické nebo
softwarove udrzby nebo v piipadé organizovaného $koleni ¢i vyuky.

Provozni doba studoven kon¢i vzdy 15 minut pied zaviraci dobou knihovny a v této
chvili jsou pocitace vypinany centralné. UZivatelé jsou na tuto skutecnost upozornéni
hlaSkou na monitoru.

Clanek 2
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky
Pied zapocetim prace je uZzivatel povinen zkontrolovat stav pracovniho mista. Pfi
zjisténi jakékoliv zavady je povinen okamzité informovat sluzbu.

UZivateli je zakazano:

a) pouzivat vypocetni techniku knihovny k jinym tGéelim nez k vyuziti sluzeb
poskytovanych knihovnou. Tyto sluzby jsou v jednotlivych studovnéach,
piipadné na jednotlivych pocitacich vzdy pfesné¢ vymezeny v €l. 3 az 5 tohoto
provozniho fadu,

b) instalovat na pocitace zadny dal$i software, a to ani freewarové verze,

c) kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému knihovny a nainstalovanych
aplikaci a programd,

15
16

17

Smérnice €. 13/2006 Provozovani a vyuzivani datové sité a vypocetni techniky na Univerzité Pardubice

zéakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych

zakont (autorsky zakon)
zékon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajti a 0 zmeén¢ nekterych zakoni
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d) pftipojovat K poc¢itacim zadna dal$i zafizeni ani notebooky, pro ulozeni dat Ize
pouzivat USB Flash Disk nebo CD-ROM,

e) pokouset se ziskat pfistupova prava ¢i privilegovany stav, ktery mu nepfislusi,

f) provadét restart pii centralnim vypinani pocitacu.

Po ukonceni prace je uZzivatel povinen uzaviit programy, se kterymi pracoval,
a ponechat pocita¢ zapnuty. Veskeré zavady, které béhem své préace zjistil, je povinen
nahlésit sluzb¢.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zpusobem mohly mit vliv na provoz pocitate nebo sité; dale je
uzivatel pln¢ odpovédny za Skody vzniklé neodbornou manipulaci s prostredky
vypocetni techniky a zanesenim pocitacovych vira.

Ustanoveni ¢l. 2 plati vplném rozsahu také pro volné piistupné pocitace
s elektronickymi katalogy umisténymi v prostorach volného vybéru a studovny
prezenc¢nich fondd.

Clanek 3

Pocitacova studovna €. 037 v prizemi knihovny
Studovna slouzi ksamostatné praci uzivateli s placenymi elektronickymi
informa¢nimi zdroji, na Internetu a v programech MS Office. Ve vyhrazenych
hodinach je zde realizovana vyuka.
Uzivatelim jsou k dispozici pocitace oznacené Cisly 1 az 15. Vyuzivani ftidiciho
pocitace je zakazano.
Pocitace jsou napojeny na sitové tiskarny, z nichZz je mozno ziskat tiskovy vystup
pomoci systému SafeQ (poplatky podle platného ceniku).
Kazdy uzivatel ma pravo pouzivat souCasné jen jeden pocitac. Doba vyuziti neni
omezena.

Na uvolnéni mista je dal$i uzivatel povinen ¢ekat mimo prostory této studovny.
U jednoho PC muze pracovat soucasn¢ pouze jeden uZzivatel.

Uzivatelé jsou povinni respektovat rozvrh vyuky vyvéSeny na dvefich a uvolnit
studovnu 15 minut pted zacatkem.

Provoz studovny je monitorovan kamerovym systémem.

Clanek 4
Pocitacova studovna 048 v 1. patice knihovny

Pocitate ve studovné oznacené¢ TISK jsou urCeny pouze k realizaci pfipravenych
tiskovych vystupti. Poc¢itace oznacené PC 2 SCAN a PC 3 SCAN jsou urceny pouze
ke skenovani.

Pro préci se skenerem je nutneé si zarezervovat piislusny pocita¢ (PC 2 SCAN a PC 3
SCAN).

Rezervovani se provadi u rezerva¢niho pocitace ve vestibulu knihovny, v 1. p. nebo
ptes webovou aplikaci. Je mozno provést pouze jednu rezervaci, maximalné na jeden
den dopfedu. Doba prace je omezena na jednu hodinu. Rezervaci si uzivatel sdm
vyzvedne na rezerva¢nim pocitaci v 1. patfe a pti odchodu ze studovny (nejpozdéji po
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uplynuti vyhrazené doby) na ném rezervaci zrusi. Neni-li rezervace vyuZzita do deseti
minut po zacatku objednaného terminu, propada a misto je uvolnéno pro dalsiho
zajemce.

Vzhledem k ustanovenim autorského zakona nejsou z pocitaci se skenery povoleny
tiskové vystupy.

Clinek 5
Pocitacova studovna 045 v 1. patie knihovny

Pocitace oznacené Cisly 4 az 12 jsou urceny k samostatné praci uzivatelt v placenych
elektronickych informacnich zdrojich, na Internetu a v programech MS Office. Na
pocitaCich ¢. 4, 5 a 6 je nainstalovan program Adobe Acrobat Professional a jsou
uréeny pro prevod dokumentt do formatu PDF/A.

PocitaCe jsou napojeny na sitové tiskarny, z nichZ je mozno ziskat tiskovy vystup
pomoci systému SafeQ (poplatky podle platného ceniku).

Kazdy uzivatel méa pravo pouzivat souCasné jen jeden pocitac. Doba vyuziti neni
omezena.

Na uvolnéni mista je dalS$i uzivatel povinen c¢ekat mimo prostory této studovny.
U jednoho PC miize pracovat souc¢asné pouze jeden uzivatel.

Clanek 6
Medialni studovna 043 v 1. poschodi knihovny

Ve studovné je umistén poditaé oznaéeny PC 1 pro online piistup k CSN normam a
pro vyhledavani ve specialnich elektronickych informacnich zdrojich.

Pocitac je pristupny pouze na zaklad¢ rezervace — viz ¢l. 4 odst. 3.
Piihlaseni k po¢itaci i do systému CSN a dalsich specialnich zdroj provadi sluzba.

Ve studovné je dale k dispozici televize a DVD piehravac. Slouzi pro ptehravani DVD
z fondu knihovny, vyjimecné donesenych DVD sodbornym nebo vyukovym
obsahem.

UZivatel, ktery bude pouZzivat DVD pichravac, se pted vstupem do studovny ptihlasi u
sluzby u informac¢niho pultu, kde piedlozi prikaz, oznami, které DVD bude piehravat,
a vyzvedne si ovladaci zatizeni pro praci s piehravacem. Po ukonceni prace uZzivatel
pfistroj vypne, u sluzby odevzdé ovladaci zatizeni a vyzvedne si prikaz.
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Ptiloha ¢. 2 Smérnice Univerzity Pardubice ¢. 5/2010

a) Vzor prohlaseni pro interni a externi uzivatele

Pi#ijmeni, jméno:

Datum narozeni:

Prohlaseni
ProhlaSuji a svym vlastnoru¢nim podpisem stvrzuji, Ze jsem se seznamil/a s Knihovnim
fadem Univerzitni knihovny Univerzity Pardubice a budu se jim pii vyuzivani prostor, fondi
a sluzeb univerzitni knihovny fidit.

Jsem si védom/a disledkii vyplyvajicich z nerespektovani pravidel v tomto knihovnim fadu
stanovenych.

V Pardubicich dne Podpis

b) Vzor prohl&Seni pro uZivatele z fad vefejnosti
1. strana
Prijmeni, jméno:
Datum narozeni:
Adresa:
Souhlas se zpracovanim osobnich udaju

Vlastnoru¢nim podpisem stvrzuji, ze souhlasim se zafazenim vySe uvedenych udaji do
databaze uzivatelt Univerzitni knihovny Univerzity Pardubice a s jejich vyuzitim pro
poskytovani knihovnickych sluzeb.

V Pardubicich dne Podpis
2. strana
Prohlaseni

Prohlasuji a svym vlastnoru¢nim podpisem stvrzuji, ze jsem se seznamil/a s Knihovnim
faddem Univerzitni knihovny Univerzity Pardubice a budu se jim pfi vyuzivani prostor, fonda
a sluzeb univerzitni knihovny fidit.

Jsem si védom/a dusledkd vyplyvajicich z nerespektovani pravidel v tomto Knihovnim fadu
stanovenych.

V Pardubicich dne Podpis
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Ptiloha ¢. 3 Smérnice Univerzity Pardubice ¢. 5/2010

Cenik poplatki a placenych sluzeb
Registracni poplatky
Kategorie VK

Roc¢ni poplatek 150 K¢

.; teljlél(;)\ieeiﬁové vyuziti prezenc¢nich fonda véetné piistupu do pocitacovych 50 K&/den

Sank¢ni poplatky

Za upominani

Smluvni pokuta za nevraceni dokumentu ve vyptijéni lhité 1 K&/den

Za 1. az 3. upominku odeslanou postou 15 K&
e-mailem 5K

Za 4. upominku s doru¢enkou 50 K&

Za nevyzvednuti rezervace 10 K¢

Za ztratu dokumentu

Manipula¢ni poplatek 50 K¢

+ pii ztraté bez nahrady cena stanovena knihovnou (publikace vydané pied rokem 1990

= pivodni cena + 50 %, publikace vydané v letech 1990 - 2000 = ptivodni cena + 25 %,

publikace vydané od roku 2001 dosud = piivodni cena)

Za Satni skrinky

Za zneuZiti skiinky k uloZeni osobnich véci mimo oteviraci dobu knihovny 100 K¢

Za ztratu klice 250 K¢

Za ztratu prikazu a vystaveni nového (kategorie VK) 50 K¢

Placené sluzby pro vSechny kategorie

Kopirovani

1 stranka A4 2 K¢

1 stranka A3 4 K¢

Tisky

1 stranka A4 Cernobile 2 Ke

1 stranka A4 barevné 14 K¢

Tisk na folii cena tisku

+ cena folie
Placené sluzby pro kategorii VK
Meziknihovni sluzby skute¢né naklady

Za pisemné bibliografické nebo faktografické informace a reSerse
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manipulaéni poplatek za zpracovani podle zdroju 50 - 200 K¢

+ za kazdy zadznam 1 K&

Placené sluzby pro neregistrované uzivatele a pravnické subjekty

Zpracovani reSerse na objednavku

Dle rozsahu a pouzitych informacnich zdroju smluvni cena
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