UNIVERZITA PARDUBICE

Smérnice ¢. 15/2007 ve znéni dodatku ¢. 1

Véc: Predkladani a sprava projektii feSenych na Univerzité Pardubice
Plisobnost pro: vSechny utvary univerzity

Ucinnost od: dnem vydani

Cislo jednaci: RPO/0064/07

Vypracovaly a predkladaji: | Mgr. Ivana Svecova, vedouci oddéleni pro vzdélavani a vyzkum
Ing. Monika Vejchodova, vedouci oddé€leni pro rozvoj
a mezindrodni vztahy

Predklada: prof. Ing. Miroslav Ludwig, CSc., prorektor pro védu a tvirci
¢innost

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Projektem je samostatné definovany souhrn d¢innosti, na ktery je poskytnuta
poskytovatelem podpora z vefejnych prostiedki (dale jen “ucelovd podpora”), zejména ze
statniho rozpoctu, z vefejnych rozpocti Evropské unie ¢i Clenskych nebo ostatnich stat
a z rozpoctil izemnich samospravnych celk.

(2) Univerzité Pardubice (dale jen “univerzita”) je poskytovdna tucelovd podpora na
financovani projektii ptimo od poskytovatele, je-li univerzita piijemcem (nositelem projektu).
V ptipadé, ze ptijemcem (nositelem projektu) je jiny subjekt, je univerzité jako spolupiijemci
(spolunositeli projektu) poskytovana tcelova podpora na financovani projektu na zakladé
smlouvy o feSeni Casti projektu uzaviené s pfijemcem, a to jeho prostfednictvim, nebo piimo
od poskytovatele.

(3) Oddé¢leni pro vzdélavani a vyzkum (dale jen ,,OVV*) koordinuje programy, sleduje
projekty a spravuje pfislusné Ciselniky v modulu Granty a projekty v informacnim systému
VERSO (dale jen ,,v modulu GaP*) vramci programi ministerstev, grantovych agentur
a dalSich tuzemskych poskytovateli ucelové i institucionalni podpory nebo podpory v ramci
dotace nebo piispevku.

(4) Odd¢leni pro rozvoj a mezindrodni vztahy (déle jen ,,ORMV*) koordinuje programy,
sleduje projekty a spravuje pfislusné Cciselniky v modulu GaP vramci programt
financovanych ze strukturdlnich fondii EU, programii mezindrodni spoluprace Kontakt,
Barrande, Cost, Eupro, Eureka a Ingo, ramcovych programt EU, programii dvoustranné
a mnohostranné mezinarodni spoluprace, rozvojovych programit MSMT, FRVS a Programu
rozvojovych aktivit univerzity.

Clanek 2
Uchazec o poskytnuti podpory
(1) Uchazecem o poskytnuti podpory u vsSech projekti predkladanych poskytovateli je
vyhradn¢ univerzita. V nadvrzich projektd a v souvisejicich smlouvach je nutno uvadét
nasledujici udaje k oznaceni univerzity:

Cesky Anglicky




Univerzita Pardubice University of Pardubice

Studentska 95 Studentska 95

532 10 Pardubice 532 10 Pardubice

ICO: 00216275 Czech Republic

DIC: CZ00216275 Legal Registration No: 00216275

zastoupena rektorem: [jméno VAT No: CZ00216275

rektora] Represented by the rector: [jméno
rektora]

(2) Pokud neni v této smérnici urceno jinak, je jménem univerzity opravnén jednat
a zastupovat ji jako statutarni organ rektor. Pokud jménem univerzity jednd zastupujici
prorektor, pfipoji ke svému vlastnoru¢nimu podpisu poznamku ,,v. z.*“ nebo ,,za“.

(3) V navrhu projektu a v uzaviranych smlouvach je vedle univerzity zpravidla také
uvedena kontaktni adresa fakulty, vysokoSkolského tistavu nebo jiného organiza¢niho utvaru
univerzity s celouniverzitni ptisobnosti (dale jen ,,rektoratni utvar®) na jehoz pracovisti bude
ptedlozeny projekt feSen, a jméno zodpovédného fesitele projektu.

Clanek 3
Navrh projektu

(1) Dokumentaci navrhu projektu pfipravuje navrhovatel, ktery odpovida za vSechny nize
uvedené skutecnosti:

a)

za formalni spravnost a odbornou a finanéni proveditelnost projektu v pozadované
kvalit¢ a terminech, se specifikovanymi finan¢nimi zdroji;

b) je povinen stanovit takovou pracovni kapacitu vSech budoucich ¢lent feSitelského

c)

d)

tymu projektu, ktera neomezi jejich stavajici pracovni povinnosti vi¢i univerzit¢;

pfi planovani zdroju projektu a pfi planovani jakéhokoliv tikonu se zdroji ¢i vynosy
projektu je povinen zpracovat navrh projektu v souladu se zvlaStnimi pravnimi
ptredpisy, vnitinimi pfedpisy a vnitinimi normami univerzity a pravidly poskytovatele.
Pokud jsou pravidla tykajici se téhoz aspektu feseni projektu v riiznych relevantnich
predpisech odli$na, fidi se fesitel nejpiisnéjSim z nich (tj. zasada ptisnéjsiho pravidla);
v pfipadé, Ze poskytovatel projektu vyzaduje financni spoluucast uchazece (dale jen
»spolufinancovdni), je navrhovatel povinen specifikovat vysi a zdroje
spolufinancovani jiz pfi navrhu projektu;

pokud to pravidla poskytovatele umoziuji, je navrhovatel povinen na zakladé
kalkulace planovat v navrhu projektu minimaln€ 15 % dopliikkovych (reZijnich)
nakladu, a to z celkové Castky neinvesti¢nich nakladd projektu, ktera je pozadovana
v rdmci podpory od poskytovatele;

v ptipadé, ze ze zavaznych divodi nelze dodrzet hranici 15 %, je povinen zdivodnit
niz$i objem navrzenych doplikovych nakladd s vyuzitim formulare, ktery je
soucasti modulu GaP — ptiloha €. 2.

(2) Dokumentaci navrhu projektu feSen¢ho na fakulté schvaluje dékan. Dokumentaci
navrhu projektu feSeného na vysokoskolském ustavu schvaluje feditel vysokoskolského



ustavu (dale jen ,feditel”). Dokumentaci navrhu projektu feSeného na rektoratnim tutvaru
schvaluje piislusny prorektor nebo kvestor.

(3) Navrhovatel je povinen zajistit vlozeni zakladnich udaji o projektu do modulu GaP
v okamziku, kdy mu budou zndmy, nejpozd¢ji vSak 5 pracovnich dnii pied ptedlozenim
navrhu projektu ke schvaleni.

(4) Nejpozdéji 3 dny pred terminem podéni navrhu projektu poskytovateli zajisti
navrhovatel vlozeni platné a aktudlnim datem oznacené elektronické verze navrhu projektu
a dalSich povinnych pftiloh, pfipadné navrhu smlouvy (pokud ma fteSitel k dispozici jeji
elektronickou verzi) do tzv. “0lozisté dokumentt’” v modulu GaP.

(5) Navrhovatel je povinen pfed podanim navrhu projektu k podpisu rektorovi predlozit
navrh projektu ke schvaleni dékanovi, fediteli, prorektorovi nebo kvestorovi, ktery svym
podpisem potvrzuje, Ze projekt je v souladu s koncepci a cili prislusné soucasti univerzity i
pracovisté navrhovatele a soucasné potvrzuje svou povinnost zajistit fesiteli veskeré predem
znamé podminky k ispé&Snému feSeni projektu. Odpovida za spravné posouzeni zdroji
financovani projektu vcetné¢ piipadného spolufinancovani ze strany pfislusné soucasti
univerzity. Formulaf pro pisemné prohlaSeni (dale jen ,,Prohlaseni®) je soucasti modulu GaP a
je uveden v priloze €. 3.

(6) Pfed podpisem ProhlaSeni ma dekan, feditel, prorektor nebo kvestor moznost pozadat
o vyjadieni k ekonomickym podminkam navrhu projektu Ekonomicky odbor. Pokud je
soucasti navrhu projektu navrh smlouvy, zpravidla mezi pifijemcem a spolupiijemcem, o
spolupraci pfi feSeni Casti projektu muze, prosttednictvim OVV nebo ORMV (dle ptislusné
kompetence), pozadat o pravni stanovisko k této smlouveé Referat pravni a organizacni.

(7) Navrh projektu s ProhlaSenim ptedkladd navrhovatel k podpisu rektorovi
prostiednictvim OVV nebo ORMYV (dle piislusné kompetence téchto oddéleni).

(8) Original navrhu projektu s predepsanym poctem dalSich vytiskii musi byt dorucen na
OVV nebo na ORMYV (dle piislusné kompetence) nejméné 3 dny pred terminem piedlozeni
navrhu projektu poskytovateli, pokud neni stanoveno jinak.

(9) Jedna kopie navrhu projektu, opatiena vSemi piisluSnymi podpisy, vyjma navrhi
projektl podavanych poskytovateli vyhradné elektronicky bez podpist, zlstava uloZena na
OVV nebo na ORMV (dle ptislusné kompetence).

(10) Referent OVV nebo ORMYV (dle piislusné kompetence) provede v modulu GaP
zménu stavu projektu z ,,Rozpracovany* na ,,Podany®, jestlize jsou v modulu vlozeny vSechny
pozadované udaje o projektu a souvisejici dokumenty a projekt je podepsén rektorem.

Clanek 4
Realizace projektu

(1) V ptipad¢ projektu ptijatého k realizaci je navrhovatel, ktery se stdva feSitelem
projektu, povinen v modulu GaP bez prodleni zajistit zménu stavu projektu na “Pfijaty”,
zajistit doplnéni dalSich udajt (napt. predéleného Cisla projektu) a ovéfit, zda jsou v “Glozisti
dokumentd” v ptisluSnych slozkach uloZeny a oznaceny aktudlnim datem veskeré aktualni
a platné dokumenty. Soucasné zajisti pfedani originalu vSech pfisluSnych smluv se vSemi
podpisy na OVV nebo na ORMYV (dle ptislusné kompetence).

(2) V ptipad¢ zamitnuti projektu je navrhovatel povinen bez prodleni zajistit v modulu
GaP zménu stavu projektu na ,,Nepiijaty*.



(3) Po splnéni podminek uvedenych v odstavci 1 bude projektu aktivovana samostatna
zakézka v systému iFIS. Resitel je v rdmci projektu prikazcem finan¢nich operaci.

(4) Resitel projektu je povinen fidit projekt v souladu se zvlaitnimi pravnimi piedpisy,
vnitinimi piedpisy a normami univerzity, schvilenou dokumentaci projektu, s uzavienymi
smlouvami a pravidly pouziti pfidélenych finan¢nich prostredkd.

(5) Odpovida zejména za:

a) fizeni, odbornou a technickou stranku feSeni projektu a dosazeni stanovenych cili a
vystupl ve vymezeném Case v souladu s ndvrhem projektu,

b) efektivni vyuziti financnich prostiedkii v souladu se schvalenou dokumentaci
a strukturou rozpoctu projektu, se smlouvou s poskytovatelem, ptipadné ptijemcem, a
dal$imi uzavienymi smlouvami souvisejicimi s projektem,

c) zajisténi vybéru vhodného dodavatele sluzeb, materidlu a hmotného a nehmotného
majetku v souladu s platnou legislativou, ptedpisy univerzity a podminkami
poskytovatele,

d) provedeni dil¢itho a zdvéreCného vyucltovani zakdzky, za jeji vécnou iobsahovou
spravnost v souladu se stanovenymi podminkami projektu, a to pfipadné 1iza
spolupfijemce,

e) vypracovani dil¢ich, zavéreCnych, oponentnich zprav a piipadn¢ dalSich
pozadovanych zprav, jejich obsahovou a formalni spravnost,

f) vedeni elektronické dokumentace k projektu v modulu GaP (tj. vkladani dil¢ich a
zaverecnych zprav apod.),

g) predani kopii, pfipadné originali a ostatnich ptedepsanych dokument k archivaci
OVYV nebo na ORMYV (dle piislusné kompetence), neni-li stanoveno jinak.

(6) Dé&kan, teditel nebo rektor zodpovidd za to, aby feSiteli byly v ramci pracovisté
zajiStovany optimalni podminky pro feSeni projektu.

(7) Dé&kan, teditel nebo rektor provadi kontrolu, zda feSeni projektu probihd v souladu
s platnou legislativou CR, vnitinimi piedpisy a vnitinimi normami univerzity, pravidly
piislusného programu a pravidly poskytovatele. Rovnéz zodpovida za spravnost a Uplnost
dil¢ich a zavérecnych zprav, popt. dalSich pozadovanych zprav.

(8) VsSechny piipadné vicendklady (pendle, ztraty, vratky dotace apod.) vzniklé
v souvislosti s feSenim projektu jsou nakladem pfislusné fakulty, vysokoskolského ustavu
nebo rektoratniho utvaru. V této souvislosti dékan fakulty, feditel vysokoskolského tustavu
nebo rektor zajist'uji prubéznou kontrolu feSeni projektu.

(9) V pripadé nesplnéni cila projektu, zdvazném poruSeni pravidel spravy rozpoctu ci
dalsich nedostatkti prokdzanych kontrolnimi organy, se na feSitele vztahuji pfisluSna
ustanoveni Zakoniku prace o odpovédnosti zaméstnance za Skodu.

(10) Diléi zprava, ptipadné dal$i zpravy a dokumenty dil¢iho charakteru pozadované
poskytovatelem, musi byt feSitelem predlozeny k podpisu rektorovi prostfednictvim OVV
nebo ORMV (dle pfislusné kompetence) nejméné 3 dny pifed terminem odevzdani
poskytovateli, pokud neni stanoveno jinak.

(11) Resitel preda kopii diléi zpravy, piipadné zapis z oponentniho fizeni a daliich zprav
a dokumentti dilc¢iho charakteru pozadovanych poskytovatelem se vSemi pozadovanymi
nalezitostmi, podpisem feSitele a dékana, feditele, prorektora nebo kvestora na OVV nebo na
ORMYV (dle prislusné kompetence), vyjma zprav a dokumentii podavanych poskytovateli



vyhradné elektronicky bez podpisii. Zaroven zajisti ulozeni jejich aktualni elektronické verze
oznacené aktualnim datem do databaze GaP.

Clanek 5
Zmény v projektu

(1) Zmény v projektech mohou byt klasifikovany jako podstatné a ostatni. Zakladni
klasifikaci a rozsah zmén urcuje poskytovatel. Zaroven specifikuje zmény, které jsou
podminény jeho souhlasem.

(2) Typickymi podstatnymi zménami jsou zejména zmeny:

a) cilt a vystupti oproti navrhu projektu,

b) celkové vyse rozpoctu nebo v zasadnim pierozdéleni mezi rozpoctovymi polozkami,
c) ve slozeni fesitelského kolektivu,

d) termind.

(3) Pokud ftesitel musi provést podstatné zmény v projektu, neprodlené o né pozada,
nejpozdéji v terminech urcenych poskytovatelem a v souladu s pokyny k ukonceni Cerpani
prostiedkil projektu stanovenymi ekonomickym odborem.

(4) Navrhy podstatnych zmén v projektu predklada tesitel se souhlasem dekana, feditele,
prorektora nebo kvestora rektorovi prostiednictvim OVV nebo ORMV (dle piislusné
kompetence) na formulafi, ktery je pfedepsdn poskytovatelem. Pokud poskytovatel
nevyzaduje specificky formulaf, predklada tesitel zddost o zménu v projektu na formulafi,
ktery je soucasti modulu GaP (pfiloha €. 4). Navrhy musi byt doruceny v predepsaném poctu
kopii stanoveném poskytovatelem nejméné 3 dny pfed terminem odeslani k poskytovateli,
pokud neni stanoveno jinak.

(5) Ke zméné projektu dochdzi schvalenim zadosti rektorem nebo z rozhodnuti
poskytovatele.

(6) Ostatnimi zménami mohou byt zmény kontaktnich udaji, rozpoctové zmény v rozsahu
povoleném poskytovatelem apod. Zadosti o zmény a jejich realizace musi byt v souladu
s pozadavky poskytovatele.

(7) Resitel je opravnén samostatné rozhodovat o zménach projektu pouze v rozsahu
ostatnich zmén. V tomto ptipad¢ zddost o zménu fesitel nepiedklada.

(8) Resitel je povinen neprodlené zaznamenat veskeré zmény provedené v projektu do
modulu GaP v rdmci informacéniho systému VERSO.

Clanek 6
Ukonceni projektu

(1) Projekt je ukoncen naplnénim deklarovanych cilii a vystupti a predlozenim zavérecné
zpravy, ptipadné zpravy z oponentniho fizeni nebo jinych zavére¢nych dokumentt (déle jen
“zaveéretné dokumenty”), specifikovanych poskytovatelem, k datu ur€enému poskytovatelem
finan¢nich prostiredka.

(2) Zavére¢né dokumenty, opatiené vSemi piisluSnymi podpisy a nalezitostmi, musi byt
piredlozeny k podpisu rektorovi prostfednictvim OVV nebo ORMV (dle pftislusné
kompetence) nejméné 3 dny pied terminem odevzdani poskytovateli. Resitel zaroven zajisti
uloZeni jejich elektronické verze do databaze GaP.



(3) Po podpisu rektora na zavérecné dokumenty provede referent OVV nebo ORMV (dle
piislusné kompetence) v modulu GaP zménu stavu projektu z ,Pfijaty* na ,,Ukonceny*.
V ptipadé, ze poskytovatel podpis statutarniho zastupce na zavére¢né dokumenty nevyzaduje,
zajisti zménu stavu na ,,Ukonceny* feSitel.

(4) Soucasn¢ jsou uzavieny vSechny zakazky vedené v systému iFIS arovnéz zanikaji
vSechna opravnéni v souvislosti s projektem.

(5) Veskeré dokumenty uzavieného projektu v pisemné podobé, vyjma projektd
predkladanych poskytovateli vyhradné elektronicky a bez podpisi, je tesitel povinen ptedat,
pokud tak necinil pribézné, na OVV nebo na ORMV (dle pfislusné kompetence).
Projektovou dokumentaci projektd, které byly poskytovateli predkladany vyhradné
elektronicky, vytiskne po ukonceni projektu OVV nebo ORMV (dle pfislusné kompetence).
Dokumentace k uzavienym projektim bude uchovédna na OVV nebo ORMYV v souladu se
zakonem ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond.

(6) V pfipadé¢ zmény podminek pro fteSeni projektu, kterd znemoziluje splnéni
deklarovanych cilti a vystupti, mize rektor predcasné ukoncit feSeni projektu, a to na zakladé
pisemné zadosti fesitele se souhlasem d¢kana, feditele, prorektora nebo kvestora, pfedkladané
prostiednictvim OVV nebo ORMYV (dle ptislusné kompetence).

(7) Pokud ftesitel neplni povinnosti, ke kterym se zavédzal, mize rektor ukoncit feSeni
projektu na navrh dékana, feditele, prorektora nebo kvestora, ktery musi v takovém piipadé
svllj navrh projednat v dostatecném piedstihu s feSitelem tak, aby bylo mozno ptipadné
zjednat napravu.

(8) K ukonceni projektu muze dojit 1 z rozhodnuti poskytovatele.

Clanek 7
Pracovné pravni vztahy

(1) Pracovn&pravni vztahy v souvislosti s feSenim projekt se fidi platnou legislativou CR,
tj. obecné zdvaznymi pravnimi predpisy a vnitinimi pfedpisy univerzity.

(2) Pfi uzavirani pracovnépravnich vztahii postupuje rektor, dékan, feditel nebo kvestor
v souladu s pravidly projektu a s ptihlédnutim k navrhu fesitele.

(3) Navrh na uzavieni nebo zménu pracovnépravniho vztahu v souvislosti s projektem
podava tesitel projektu. Navrh musi byt piedem projedndn s pracovnikem, s nimz bude
pracovnépravni vztah uzaviran nebo jehoz pracovnépravni vztah mé byt zménén, a pokud jde
o osobu, kterd jiz je kmenovym zaméstnancem univerzity, souc¢asn¢ s prisluSnym vedoucim
stavajiciho pracovisté univerzity.

(4) Pracovnépravni vztahy v souvislosti s projekty se uzaviraji vyhradné na dobu urcitou,
nejdéle vSak na dobu trvani projektu. Pfitom se vychazi z ustanoveni § 39 odst. 4 zakoniku
prace a prislusnych ujednani kolektivni smlouvy.

(5) Z ujednani v pracovni smlouvé nebo v dohodéach o pracich mimo pracovni pomér musi
byt ziejmé, o jaky konkrétni projekt se jednd, resp. musi zde byt uvedeno ¢islo a nazev
projektu.

(6) Kazdy zaméstnanec, ktery uzavie pracovni smlouvu, popt. zménu puavodni pracovni
smlouvy, obdrzi pracovni napli v pisemné podobé, kterd vymezi jeho pracovni povinnosti
v ramci projektu. Pracovni népln stanovi fesitel projektu. Formular Zadosti o zménu pracovni
smlouvy v souvislosti s pracemi na projektu je souc¢asti modulu GaP (pfiloha ¢. 5).



(7) Pokud pravidla projektu stanovuji povinnost vést vykaz ¢innosti nebo evidovat
produktivni Cas, poskytujici pfehled vykondvanych ¢innosti a pocet odpracovanych hodin na
projektu, je zaméstnanec povinen na zakladé pokynu fesitele takovy vykaz vést a pravidelné
za stanovené obdobi zpracovavat.

Clanek 8
Zavérecna ustanoveni

(1) Bliz8i informace k ustanovenim této smeérnice a k jednotlivym projektovym
schématim mohou byt zvefejiiovany prostiednictvim webovych stranek univerzity a cilenym
upozornénim konkrétnich tesitelll prosttednictvim elektronické databaze GaP.

(2) Vyse uvedené formulafe (pfilohy ¢. 1 - 5) jsou sou€dsti modulu Granty a projekty
v ramci informac¢niho systému VERSO. Zakladni udaje o projektu, fesiteli a poskytovateli
jsou generovany automaticky.

(3) Tato smérnice nabyva platnosti a u¢innosti dnem vydani.

(4) ZruSuje se Smérnice ¢. 1/2006 - Predkladani a sprava projekti feSenych na Univerzité
Pardubice.

V Pardubicich dne 31.¢ervence 2007

prof. Ing. Jifi Malek, DrSc.
rektor

skoksk

Dodatek €. 1 smérnice €. 15/2007 nabyl G¢innosti dne 15. ¢ervna 2009

Prilohy:

Ptiloha €. 1 - Vymezeni pojmil

Ptiloha €. 2 - Doplitkové (rezijni) naklady

Ptiloha €. 3 - Prohlaseni vedouciho souc¢asti Univerzity Pardubice k ndvrhu projektu
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Pfiloha ¢. 1 ke Smérnici ¢. 15/2007

Vymezeni pojmii

Poskytovatel je zejména spravce kapitoly statniho rozpoctu nebo izemni samospravny celek,
ktery rozhoduje o poskytnuti icelové podpory a ktery tuto podporu poskytuje.

Uchaze¢ je organizacni slozka Ceské republiky nebo Gzemniho samospravného celku (dale
jen “organizacni slozka”), pravnicka osoba nebo fyzicka osoba, kterd se uchdzi o poskytnuti
ucelové podpory. Uchazecem je univerzita.

Prijemce nebo Nositel projektu (dile jen “prijemce”) je organiza¢ni slozka, pravnicka
osoba nebo fyzickd osoba, Vv jejiz prospéch bylo o poskytnuti ucelové podpory
poskytovatelem rozhodnuto. Je zodpoveédny poskytovateli za projekt jako celek. Piijemcem je
univerzita.

Spolupfijemce nebo Spolunositel projektu nebo Partner (dale jen “spolupiijemce”) je
organizacni slozka, pravnickéd osoba nebo fyzicka osoba, jejiz podil na projektu byl vymezen
v navrhu projektu a s nimz pfijemce uzaviel smlouvu o feSeni ¢asti projektu. Je zodpovédny
ptijemci za pfisluSnou ¢ast projektu. Spolupiijemcem je univerzita.

Navrhovatel je zaméstnanec, pfipadné student univerzity odpovédny za navrh projektu nebo
jeho Casti.

Resitel je fyzickd osoba, kterd je zaméstnancem, piipadné studentem univerzity. Je
zodpovédny univerzité¢ za plnéni vécnych, Casovych a finan¢nich podminek pro ¢innosti
pottebné k dosazeni cili projektu, nebo €asti projektu, je-li univerzita spolupiijemcem.

Editor projektu je fyzicka osoba poverenad navrhovatelem projektu zajistovat administrativni
a evidencni Cinnosti v souvislosti s plnénim podminek projektu. Neni-1i urcen editor projektu,
zajist'uje ¢innosti fesitel.

Spravce rozpoctu projektu je zaméstnanec univerzity povéteny piislusSnym dékanem,
feditelem vysokoskolského ustavu, prorektorem nebo kvestorem (dale jen “vedouci soucasti
univerzity”) kontrolou souladu zavaznych ukazatelii rozpoctu projektu s platnou legislativou
a s aktudlnimi pokyny poskytovatele. Provétuje podklady o rozpoctu projektu a jeho
zménach, predkladané fteSitelem. Provéfuje a schvaluje operace vedouci k zavazkim
vznikajicim v souvislosti s realizaci projektu.






Příloha č. 2 ke Směrnice 15/2007

Doplňkové (režijní) náklady*

 


Název projektu:


Jméno navrhovatele:


Pracoviště:


Fakulta:


Poskytovatel:


Program:


Doba řešení projektu:


 


V návrhu výše uvedeného projektu nárokuji doplňkové (režijní) náklady nižší> než 15 % z celkové částky neinvestičních nákladů projektu, která je požadována> v rámci podpory od poskytovatele.


 


Zdůvodnění:


 


 


  


V Pardubicích dne: 


 


Podpis řešitele …………………………


 


Podpis a funkce vedoucího součásti univerzity …………………………


 





*Formulář je součástí modulu Granty a projekty v rámci informačního systému VERSO. Údaje o projektu, řešiteli a poskytovateli jsou generovány automaticky.



Příloha č. 3 ke Směrnici č.15/2007


 


 


Prohlášení vedoucího


součásti Univerzity Pardubice k návrhu projektu*

Název projektu:


Jméno navrhovatele:


Pracoviště:


Fakulta:


Poskytovatel:


Program:


Doba řešení projektu:


Spoluúčast:


 


Souhlasím s předložením návrhu projektu do soutěže a z pozice vedoucího součásti univerzity garantuji, že: 


· výše uvedený projekt je v souladu s koncepcí a cíli součásti univerzity i pracoviště navrhovatele,


· veškeré zdroje financování uvedené v návrhu projektu jsou v souladu s příslušnou platnou legislativou včetně případné spoluúčasti ze strany součásti univerzity, 


· bude-li projekt přijat k finanční podpoře, součást univerzity se zavazuje uhradit veškeré oprávněné náklady vzniklé řešením projektu nad rámec poskytnuté podpory poskytovatelem,


· řešiteli budou zajištěny veškeré předem známé podmínky k úspěšnému řešení projektu v rámci vnitřních pracovních kompetencí součásti univerzity. 


 


 

  


V Pardubicích dne: ……………………………………


Podpis:……………………………

 


……………………………………


Jméno a funkce vedoucího součásti univerzity





*Formulář je součástí modulu Granty a projekty v rámci informačního systému VERSO. Údaje o projektu, řešiteli a poskytovateli jsou generovány automaticky


Příloha č. 4 ke Směrnici č. 15/2007

 


Návrh na změny v projektu*

Název projektu:


Číslo projektu:


Jméno řešitele:


Pracoviště:


Fakulta:


Poskytovatel:


Program:


Doba řešení projektu:


 


Specifikace požadovaných změn:

Požadovaná změna se týká oblasti:


· financování projektu


		Přesun finančních prostředků

		Částka:

		z položky:

		do položky:



		

		 


 


 

		 


 


 


 

		



		

		

		na jiný projekt (číslo, název projektu):



		

		

		 


 


 



		Jiné:





· osoby řešitele projektu za Univerzitu Pardubice


		Jméno nového řešitele:

		Pracoviště:



		

		





· doby řešení projektu


		Prodloužení doby řešení projektu do (datum):

		



		Zkrácení doby řešení projektu do (datum):

		



		Předčasné ukončení projektu ke dni:

		





· jiné oblasti:


 


 


 


Zdůvodnění žádosti:


 


 


 


 


 


 


 


V Pardubicích dne: ……………………………………


Podpis řešitele projektu


 


 


Vyjádření vedoucího součásti univerzity:


Souhlasím s uplatněním žádosti o změnu v projektu.


 


 


V Pardubicích dne: ……………………………………


Podpis


 


……………………………………


Jméno a funkce vedoucího součásti univerzity

 


  


 


  




*Formulář je součástí modulu Granty a projekty v rámci informačního systému VERSO. Údaje o projektu, řešiteli a poskytovateli jsou generovány automaticky.


Příloha č. 5 ke Směrnici č. 15/2007


 

 


Žádost o změnu pracovní smlouvy


v souvislosti s pracemi na projektu*

Vzhledem k tomu, že byl schválen náš projekt:


Název projektu:


Číslo projektu:


Jméno řešitele:


Pracoviště:


Fakulta:


Poskytovatel:


Program:


Doba řešení projektu:


 


Žádám, po dohodě s pracovníkem


.................................................................................................................(jméno, příjmení, titul), 


osobní č. ...................... , 


pracoviště.................................................................................., 


který se bude podílet na tomto projektu 


o vypracování dodatku k jeho pracovní smlouvě


na dobu určitou od ...............................do ....................... následovně (zvolte jednu z možností):


1. 


Vzhledem k tomu, že druh práce, který bude zaměstnanec vykonávat pro uvedený projekt, je shodný s druhem práce sjednané v pracovní smlouvě, žádám o rozčlenění jeho pracovního úvazku a sjednání výše úvazku pro projekt v dohodě o změně pracovní smlouvy s tím, že zaměstnanec bude  v rámci sjednané pracovní doby, která činí ........... hodin týdně (uveďte současný pracovní úvazek zaměstnance), 


................. hodin týdně vykonávat práce pro výše uvedený projekt.


K návrhu přikládám novou pracovní náplň ve trojím vyhotovení.


 


 


2. 


Vzhledem k tomu, že druh práce sjednaný v pracovní smlouvě, je rozdílný od druhu práce vykonávaného pro projekt, žádám o rozčlenění úvazku a doplnění ujednání o druhu práce takto:


............................................................( druh práce v současné pracovní smlouvě) ....... hodin týdně, přičemž tato část úvazku bude hrazena ze zakázky .................................


a 


............................................................. ( druh práce, činnost nebo funkce v rámci projektu) ................... hodin týdně přičemž tato část úvazku bude hrazena ze zakázky.......................... .......................................................


K návrhu přikládám novou pracovní náplň ve trojím vyhotovení.


 


3.


Vzhledem k tomu, že druh práce sjednaný v pracovní smlouvě, je rozdílný od druhu práce vykonávaného pro projekt, žádám o sjednání vedlejšího pracovního poměru pro zaměstnance. Přikládám vyplněný “Návrh na přijetí zaměstnance do pracovního poměru” a pracovní náplň.


 


 4.**

Vzhledem k tomu, že druh práce, který bude zaměstnanec vykonávat pro uvedený projekt, je shodný s druhem práce sjednané v pracovní smlouvě, žádám o doplnění jeho pracovní smlouvy o identifikaci tohoto projektu a rozsah práce, kterou bude zaměstnanec na tomto projektu vykonávat v rámci sjednané pracovní doby. 


Rozsah práce na tomto projektu v období od ............................................................................... 

do ...................................činí……… hodin. V tomto rozsahu je zaměstnance oprávněn řídit řešitel projektu.


K návrhu přikládám novou pracovní náplň ve trojím vyhotovení.


**Pozn.: Použije se tehdy, pokud se bude jednat o nepravidelný výkon práce na projektu.


V Pardubicích dne:


 


Podpis řešitele projektu: ..................................................


 


Souhlas zaměstnance: ..................................................


 


Souhlas vedoucího pracoviště: ..................................................


 


Souhlas vedoucího součásti univerzity: ...................................................


 


 




*Formulář je součástí modulu Granty a projekty v rámci informačního systému VERSO. Údaje o projektu, řešiteli a poskytovateli jsou generovány automaticky.


Příloha č. 5 a) ke Směrnice č. 15/2007

Univerzita Pardubice, Studentská 95, 532 10 Pardubice


IČO 00216275


zastoupená. ..................................………………………………


(dále jen „zaměstnavatel“)


a


pan/paní: ………………………………..                       


narozen/a:……………………………….                          


bydliště:…………………………………                


(dále jen „zaměstnanec“)


uzavírají tuto dohodu o změně pracovní smlouvy: 


Zaměstnanec pracuje na Univerzitě Pardubice na základě pracovní smlouvy č.j. ........ PS/OLZ/0. ze dne ........................... Zaměstnanec pracuje jako ............................. na stanovenou pracovní dobu, tj. na plný pracovní úvazek. Pracovní poměr je uzavřen na dobu určitou do ...............................................


Obě smluvní strany se dnešního dne dohodly na následující změně obsahu pracovní smlouvy:


V rámci sjednaného druhu práce v pracovní smlouvě a v rámci sjednaného plného pracovního úvazku je zaměstnanec povinen vykonávat, mimo úkoly stanovené v pracovní náplni, též práce na projektech uvedených v písemné příloze „Přehled projektů“, která je součástí pracovní smlouvy, a to v rozsahu a po dobu v této příloze uvedenou. V rozsahu daném projektem je zaměstnance oprávněn řídit manažer projektu.


V ostatních ujednáních se pracovní smlouva nemění. 


V Pardubicích dne 


č.j. 


 …………………………………………... 


........................................................

                  zaměstnanec





    zaměstnavatel

                                                                 



     


Příloha č. 5 b) ke Směrnici č.15/2007

Příloha k pracovní smlouvě č.j. ............................ze dne ...................................a jejího dodatku č. j. ......................ze dne ................................


Zaměstnavatel: Univerzita Pardubice, Studentská 95, 532 10 Pardubice


Fakulta: …………………………………………………………………


zastoupená:……………………………………………………………..


Zaměstnanec:…………………………………………………………...


narozen:…………………………………………………………………


bydliště:…………………………………………………………………


Přehled projektů

		Označení projektu
(název projektu / číslo projektu)

		Rozsah práce v hod

		Zahájení práce na projektu

		Ukončení práce na projektu

		Manažer projektu



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		





…………………………………………








…………………………………………
podpis zaměstnance











podpis zaměstnavatele


V Pardubicích dne:…………………

