UNIVERZITA PARDUBICE

Smérnice ¢. 26/2006 ve znéni dodatku ¢. 1 a2,3 a4

Véc: Organizac¢ni fad Univerzity Pardubice
Plisobnost pro: vSechny Utvary univerzity
Ucinnost od: 1. ledna 2007
Vypracovala a predklada: |Bc. Marta Kutilkova, referat pravni a organizaéni
Schvalil: doc. Ing. Jiti Cakl, prorektor pro vnitini zalezitosti
Clanek 1
Zakladni ustanoveni
1. Organizacni fad Univerzity Pardubice (dale jen ,,organizacni fad*) upravuje zakladni
zasady fizeni Univerzity Pardubice (dale jen ,,univerzita) v souladu se zakonem
¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zméné¢ a doplnéni dalSich zékoni, ve znéni
pozdé&jsich piedpisu, (dale jen ,z&kon o vysokych Skolach®), a dalSimi obecné
zavaznymi pravnimi piedpisy. V souladu se Statutem Univerzity Pardubice (dale jen
»Statut”) a dalsimi vnitinimi piedpisy univerzity blize specifikuje a upravuje vnitini
organizacni strukturu univerzity.
Clinek 2
Zasady organizace a Fizeni univerzity
1. Univerzita je vetfejnou vysokou Skolou ve smyslu zakona o vysokych Skolach.
2. Samospravnymi akademickymi organy univerzity jsou akademicky senat, rektor,
védeckd rada adisciplinarni komise. DalSimi organy univerzity je spravni
rada, kvestor a studentskd rada. Postaveni a ptisobnost organt univerzity upravuji § 8
aZ 8 16 zakona o vysokych $kolach a ¢l. 14 az ¢l. 20 statutu.
3. 3. V cele univerzity je rektor, ktery fidi ¢innost univerzity, jednd a rozhoduje ve
vécech univerzity s vyjimkou véci, o kterych maji pravo rozhodovat fakulty podle
§ 24 zakona o vysokych $kolach a ¢l. 21 statutu a véci o kterych maji pravo
rozhodovat vysokoskolské ustavy podle § 34 zadkona o vysokych Skolach a ¢l. 22
statutu.
4. 4. Rektor jmenuje v souladu s ¢l. 15 odst. 2 pism. a) statutu prorektora pro vzdélavani
a zélezitosti studentd, prorektora pro védu a tvlrci ¢innost, prorektora pro vnitini
zalezitosti a prorektora pro rozvoj.
5. Z&kladnim poradnim organem rektora je vedeni univerzity. Jeho ¢leny jsou: rektor,
prorektofi a kvestor.
6. Operativnim poradnim organem rektora je rozSifené vedeni univerzity. Jeho Cleny
jsou: rektor, prorektofi, kvestor a dé€kani jednotlivych fakult.
7. DalSim poradnim organem rektora je kolegium rektora, které jmenuje rektor na
zakladé ¢l. 15 odst. 2 pism. d) statutu.
8. Vedoucim zaméstnancem univerzity je kazdy jeji zaméstnanec, ktery

Vv pracovnépravnich vztazich piimo fidi alespoil jednoho podfizeného zaméstnance.
Vedouci zaméstnanec je opravnén stanovit a ukladat podfizenym zaméstnancim
pracovni ukoly, organizovat, fidit a kontrolovat jejich praci a davat jim k tomu tcelu
zavazné pokyny.




10.

11.

12.

Piimé fizeni spociva v ukladani pracovnich ukolli vy$$im stupném fizeni nizS§imu
stupni v ptimé linii organiza¢ni podfizenosti. PFimé fizeni zahrnuje zejména vydavani
pokyntl nebo ptikazi, jejich sledovani, kontrolu a vyhodnoceni vysledki.

Metodické fizeni spociva V delegované pravomoci odborné rozhodovat, urCovat
metody vykonu odbornych ¢innosti a kontrolovat jejich vysledek.

Vedeni univerzity realizuje fidici a organizacni Cinnost téz s vyuzitim systému
vnitinich norem, kterymi jsou zejména smérnice, piikazy nebo opatieni a oznameni.
Postup pfi ptipraveé, vydavani, zveiejniovani a evidenci vnitinich norem univerzity je
upraven samostatnou smérnici.

Nedilnou soucasti financniho fizeni univerzity zabezpecujiciho hospodaieni
s vefejnymi finan¢nimi prostiedky je tidici kontrola. Vymezeni pravomoci a zévazné
postupy pfi uplatiiovani fidici kontroly stanovuje samostatna smérnice.

Clanek 3
Organizacni struktura a ¢lenéni hlavnich soucasti univerzity

Zakladni organizacni struktura univerzity je zndzornéna v prtiloze ¢. 1 - Organizacni
struktura univerzity a ptiloze ¢. 2 - Legenda k organizac¢ni struktuie univerzity.

Univerzita ma sedm fakult:
a) Dopravni fakultu Jana Pernera (ve zkratce ,,DFJP*),
b) Fakulta elektrotechniky a informatiky (ve zkratce ,,FEI*)
c) Fakultu ekonomicko-spravni (ve zkratce ,,FES*),
d) Fakultu filozofickou (ve zkratce ,,FF*),
e) Fakultu chemicko-technologickou (ve zkratce ,,FChT*),
f) Fakultu restaurovani (ve zkratce ,,FR*),
g) Fakultu zdravotnickych studii (ve zkratce ,,FZS*).
Organizacni strukturu jednotlivych fakult stanovi statut fakulty.

Pracovisti univerzity pro vzdélavaci a védeckou, vyzkumnou, vyvojovou a dalsi tvirci
¢innost a pro poskytovani informacnich a dalSich sluzeb jsou:

a) Katedra télovychovy a sportu (ve zkratce ,,KTS*),
b) Jazykové centrum (ve zkratce ,,JC*),
c) Univerzitni ekologické centrum (ve zkratce ,,UEC"),
d) ZkuSebni laboratof AL DFJP (ve zkratce ,,ZLALDFJP),
e) Polygraficka zkusebni laboratof (ve zkratce ,,PZL"),
f) Informacni centrum (ve zkratce ,,IC*), které tvori:
fa) Univerzitni knihovna (ve zkratce ,,UK"),
fb) Univerzitni konferen¢ni centrum (ve zkratce ,,UKC*),
fc) Odbor informacnich a komunika¢nich technologii (ve zkratce ,,OIKT*).

Podrobnou vnitini organiza¢ni strukturu Informac¢niho centra stanovi jeho
organizac¢ni fad.



4. Smluvné vytvofenymi pracovisti univerzity s jinymi pravnickymi osobami jsou:

a)

b)

f)

Spolecna laboratof’ chemie pevnych latek Ustavu makromolekularni chemie
Akademie véd Ceské republiky a Univerzity Pardubice (ve zkratce
»SLChPL"),

Spole¢na laboratof NMR spektroskopie Vyzkumného tstavu organickych
syntéz a.s., Pardubice - Rybitvi a Univerzity Pardubice (ve zkratce
.SLNMR"),

Spole¢na laboratof analyzy a hodnoceni polymert SYNPO a.s., Pardubice
a Fakulty chemicko-technologické Univerzity Pardubice (ve zkratce ,,SLAP*),

Spole¢né pracovisté aplikované mediciny Nemocnice Pardubice a Fakulty
chemicko-technologické Univerzity Pardubice (ve zkratce ,,SPAM®),

Spole¢na laboratof membranovych procest MEGA a. s., StrdZz pod Ralskem
a Fakulty chemicko-technologické Univerzity Pardubice (ve zkratce
»SLMP®),

Vyzkumné centrum kolejovych vozidel, spolecné pracovisté Zapadoceské
Univerzity v Plzni a Univerzity Pardubice (ve zkratce ,,VCKV*).

Se zfetelem na charakter vykondvané cinnosti jsou smluvné vytvofend spole¢na
pracovist¢ SLChPL, SLNMR, SLAP, SPAM a SLMP organizatn¢ pfifazena
k FChT. VCKYV je organiza¢né ptifazeno k DFJP. Zatazeni pracovist’ do organizacni
struktury fakulty a jejich podfizenost organtim fakulty, na které je rozhodnutim rektora
pfeneseno pravo jednat v zéalezitostech téchto pracovist jménem univerzity, stanovi
statuty fakult.

5. Utelovym zafizenim pro ubytovani a stravovani zejména studentli a zaméstnancti
univerzity je Sprava koleji a menzy (ve zkratce ,,SKM®), ktera se dale organizacné
¢leni na:

a) Koleje (ve zkratce ,,Kol*)

b) Menzu (ve zkratce ,,Men*).

6. Ucelovymi zafizenimi univerzity zajiStujicimi provozni sluzby jsou:

a)

Technicky odbor (ve zkratce ,,TO*), ktery se dale organiza¢né ¢leni na:
aa) Dispecink, sekretariat (ve zkratce ,,DS*),

ab) Odd¢leni stavebnich investic (ve zkratce ,,OSI*),

ac) Oddéleni udrzby budov (ve zkratce ,,OUB*),

ad) Oddg¢leni spravy budov a ostrahy (ve zkratce ,,0SBO*),

ae) Oddéleni spravy, bezpeCnosti, revizi a energetiky (ve zkratce
~OSBRE"),

af) Odde¢leni dopravy (ve zkratce ,,OD*).

Podrobnou vnitini organiza¢ni strukturu Technického odboru stanovi jeho
organizacni fad.

b)

Tiskatrské stredisko (ve zkratce ,,TS), jehoz soucasti je kromé vyrobni,
grafické a administrativni ¢asti téZ

ba) Kopirovaci a internetové centrum (ve zkratce ,,KIC*),



bb) Vydavatelstvi s prodejnou skript (ve zkratce ,,Vyd*).

7. Pracovisté a ucelova zafizeni uvedena v odstavci 4 pism. a), b) a f), a v odstavcich 6 a

7 jsou Vv informacnich systémech univerzity oznacovana jako celouniverzitni Utvary
(ve zkratce ,,CUU").

8. Zatazeni pracovist a ucelovych zafizeni uvedenych v odstavcich 4, 6 a 7 do
organizacni struktury univerzity a jejich pfifazeni k jednotlivym soucastem univerzity
je stanoveno organizacni strukturou uvedenou v piiloze ¢. 1. Podrobnou vnitini
organizaéni strukturu IC, SKM a TO stanovi jejich organizacni fady. Zabezpecované
¢innosti a podfizenost vedoucich zaméstnanci téchto pracovist a ucelovych zafizeni
stanovi statut.

Clanek 3a
Rektoratni atvary

1. Rektorat tvoii organiza¢ni Utvary (dale jen rektoratni atvary®) zajistujici
administrativni, spravni, hospodarskou a kontrolni c¢innost univerzity. Jednd se
0 administrativni, ekonomické, provozni a jiné Utvary fizené rektorem, prorektory,
kvestorem nebo kancléfem. Podle rozsahu zajiStovanych ¢innosti tvoii rektoratni
utvary odbory, odd¢leni nebo samostatné referaty. Odbory jsou utvary, které se dale
¢leni na nejmén¢ dva dalsi podfizené utvary - oddéleni nebo referaty. Odd¢€leni jsou
utvary, které maji zpravidla nejméné dva zaméstnance.

2. Rektoratni Utvary piimo tizené rektorem:
a) Oddé¢leni lidskych zdroja (ve zkratce ,,OLZ*),
b) Referat interniho auditu, kontroly a vyfizovani stiznosti (ve zkratce ,,RIAK®),

C) Administrativni bezpe¢nost (ve zkratce ,,AB*).
Cinnosti spojené s administrativni bezpecnosti jsou zajistovany organiza¢nimi utvary
Technického odboru.

3. Rektoratni utvary fizené prorektorem pro vzdélavani a zalezitosti studenti:
a) Referat pro vzdélavani a zalezitosti studentd (ve zkratce ,,RVZS®).
4. Rektoratni Gtvary fizené prorektorem pro rozvoj:
a) Oddéleni pro rozvoj a mezinarodni vztahy (ve zkratce ,,ORMV*®).
5. Rektoratni ttvary fizené prorektorem pro védu a tviir¢i ¢innost:
a) Referat pro védu a tvaréi ¢innost (ve zkratce ,,RVTC®),
b) Centrum transferu technologii a znalosti (ve zkratce ,,CTTZ").
6. Rektoratni Utvary fizené kvestorem:
a) Sekretariat kvestora (ve zkratce ,,.SKve*),
b) Ekonomicky odbor (ve zkratce ,,EKO®), ktery se dale ¢leni na:
- Oddéleni ekonomického Fizeni (ve zkratce ,,OER®),
- Oddg¢leni vnitini ekonomiky (ve zkratce ,,OVE"),
- Odd¢leni finan¢ni (ve zkratce ,,OF),

- Oddéleni prace a mezd (ve zkratce ,,OPaM®).



Podrobnou vnitini organiza¢ni strukturu Ekonomického odboru stanovi jeho
organizacni rad.
c)  Oddéleni ptipravy a realizace vefejnych zakazek (ve zkratce ,,OPRVZ*").
d) Oddéleni pravni a organizac¢ni (ve zkratce ,,OPO%).
7. Rektoratni utvary fizené kancléfem:
a) Kancelaf rektora (ve zkratce ,,KaRek®),

b) Odd¢leni propagace a vné&jsSich vztahi (ve zkratce ,,OPVV*®).

Clanek 4
Jednani s organy statni spravy

1. Akademicti funkciondii a vedouci zaméstnanci jednaji jménem univerzity
s Ministerstvem Skolstvi, mladeze a t€lovychovy a ostatnimi organy statni spravy na
téchto urovnich:

a) rektor na vSech urovnich,
b) prorektofi, dékani a kvestor az do urovné¢ naméstkd,

€) prodékani, tajemnici fakult, kancléf, feditel SKM, feditel IC, vedouci EkO a
vedouci TO az do urovné feditelti odbord.

Clanek 5
Zavéreéna a pirechodna ustanoveni

1. ZruSuje se Smérnice €. 4/2005 - Organizac¢ni fad Univerzity Pardubice.

2. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2007.

3. Oznacovani nazvl jednotlivych pracovist' a jejich zkratek pfi stanoveni organizacnich
struktur fakult, uCelovych zafizeni a pracoviSt univerzity a organizacnich utvart
rektoratu musi byt v souladu stimto organiza¢nim fadem, navazujicim Ciselnikem
utvard univerzity a s informacnimi systémy univerzity.

Ptilohy:

Ptiloha ¢. 1 - Organizacni struktura univerzity
Ptiloha ¢. 2 - Legenda k organiza¢ni struktufe univerzity

V Pardubicich dne 22. prosince 2006

prof. Ing. Jiti Malek, DrSc., v.r.
rektor

*k*k

Dodatek ¢. 1 Smérnice €. 26/2006 nabyl G¢innosti dne 1. ledna 2008.



Dodatek ¢. 2 Smérnice €. 26/2006 nabyl u¢innosti dne 1. inora 2009, s vyjimkou ¢l. 3 odst. 7
pism. b) smérnice, ktery nabyl u¢innosti dne 1. bfezna 2009 a ¢l. 3a odst. 5 pism. b) smérnice,
ktery nabyl ucinnosti dne 1. zati 2008.

Dodatek €. 3 Smérnice ¢. 26/2006 nabyl u¢innosti dne 1. fijna 2011.

Dodatek ¢. 4 Smérnice ¢. 26/2006 nabyl platnosti a ucinnosti dne 16. cervence 2012,
s vyjimkou ¢l. 3 odst. 3 s Géinnosti dne 30. zafi 2012, ¢l. 3a odst. 3 pism. a) a ¢l. 3a pism. a)
s ucinnosti dne 1. srpna 2012 a €l. 3a odst. 6 pism. d) s G¢innosti dne 1. listopadu 2012.



,,Piiloha ¢. 1 — Organizac¢ni struktura univerzity
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Ptiloha ¢. 2 — Legenda k organizac¢ni struktufe univerzity

AB Administrativni bezpe¢nost

CTT1Z Centrum transferu technologii a znalosti
DFJP Dopravni fakulta Jana Pernera

DS Dispecink, sekretariat

EKO Ekonomicky odbor

FEI Fakulta elektrotechniky a informatiky

FES Fakulta ekonomicko-spravni

FF Fakulta filozoficka

FChT Fakulta chemicko-technologicka

FR Fakulta restaurovani

FZS Fakulta zdravotnickych studii

IC Informaéni centrum

JC Jazykové centrum

KaRek Kancelaf rektora

KIC Kopirovaci a internetové centrum

Kol Koleje

KTS Katedra télovychovy a sportu

Men Menza

oD Oddéleni dopravy

OER Oddéleni ekonomického fizeni

OF QOdd¢leni finanéni

OIKT Odbor informacnich a komunikacnich technologii
OVE Oddéleni vnitini ekonomiky

oLz Oddéleni lidskych zdroju

OPaM Odd¢leni prace a mezd

OPO Oddéleni pravni a organizacni

OPVV Oddéleni propagace a vnéjsich vztaht
ORMV Oddéleni pro rozvoj a mezinarodni vztahy
OPRVZ Oddéleni ptipravy a realizace vefejnych zakazek
OSlI QOddé¢leni stavebnich investic

OSBO Oddéleni spravy budov a ostrahy

OSBRE Oddéleni spravy, bezpecnosti, revizi a energetiky
OouB Oddéleni udrzby budov

PZL Polygraficka zkusebni laboratot

RIAK Referét interniho auditu, kontroly a vyfizovani stiznosti
RVTC Referét pro védu a tviréi ¢innost

RVZS Referat pro vzdélavani a zalezitosti studentl
SKM Sprava koleji a menzy

SKve Sekretariat kvestora

SLAP Spolecna laboratof analyzy a hodnoceni polymert
SLChPL Spolecna laboratoi chemie pevnych latek
SLMP Spole¢na laboratoi membranovych procest
SLNMR Spolecna laboratoi NMR spektroskopie
SPAM Spole¢né pracovisté aplikované mediciny
TO Technicky odbor

TS Tiskat'ské stfedisko

UEC Univerzitni ekologické centrum

UK Univerzitni knihovna

UKC Univerzitni konferen¢ni centrum

Vyd Vydavatelstvi s prodejnou skript

VCKV Vyzkumné centrum kolejovych vozidel




ZLALDFJP | ZkuSebni laboratot AL DFJP
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